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PARAPIJOS NAMU ADMINISTRATORES
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

Parapijos namy administratorg priima ir atleidzia i pareigy, nustato jo pareiginj atlyginimag
parapijos klebonas.

Parapijos namy administratoré yra pavaldi parapijos klebonui.

Parapijos namy administratoré privalo savo darbe laikytis darbo saugos reikalavimy, darbo
drausmés ir $iy pareiginiy nuostaty.

Parapijos namy administratoré turi turéti atsakomybe tinkamai atlikti pareigas ir
organizaciniy gebéjimy.

Nesant parapijos namy administratorés darbe dél pateisinamy priezas¢iy jos pareigas gali
atlikti kitas darbuotojas, paskirtas parapijos klebono.

Il. PARAP1JOS NAMU ADMINISTRATORES PAREIGOS

Atsakinga uz $varg ir tvarkg parapijos namuose (salés, indai, langali, tualetai, dusai)
Patikrinti, kad elektros jrenginiai bty i§jungti, uzrakintos durys.

Saliy paruoSimas Sarvojimui, geduliniams pietums ir kitiems renginiams.

Saliy $ildymas pagal reikmes; védinimas ir vésinimas — vasarg.

. Bendrauti su saliy uzsakovais teikiant jiems reikalingg informacijg ir priimti aukas uz

paslaugas.

. Reikalauti atsakomybés i§ apsigyvenusiy piligrimy ir kity virtuvés, dusy, tualety naudotojy

palaikyti tvarka ir $varig aplinkg parapijos namuose, kad isjungty elektros jrenginius.
I11. PARAPIJOS NAMU ADMINISTRATORES TEISES

Teikti pasitilymus parapijos klebonui ir ekonominei parapijos tarybai dél aptarnavimu
salygy gerinimo ir jkainiy.
Derinti parapijos namy saliy uzsakymus su referente ir klebonu.

IV. PARAPIJOS NAMU ADMINISTRATORES ATSAKOMYBE

Uz parapijos namy patalpy tvarkos ir §varos kontrole.

Uz parapijos namuose esancio inventoriaus ir indy tvarkos ir $varos kontrolg.

Uz elektros prietaisy buklg; jjungima ir i§jungima.

Sildymo ir vésinimo uztikrinima patalpose.

Uz padarytg materialing zalg pagal galiojancius Lietuvos Respublikos Darbo bei Civilinj
kodeksus.



V. PARAPIJOS NAMU ADMINISTRATORES DARBO GRAFIKAS

19. Parapijos namy administratorés, atsizvelgiant j darbo spesifika, negali buti grieztai
normuojamas darbo laiko pradzia ir pabaiga.

20. Darbo laiko pradzia ir pabaiga derinama su parapijos klebonu.

21. Parapijos namy administratorés darbo laiko savaitiné trukmé — 20 val., suteikiant 1 poilsio
dienas per savaite.

22. Parapijos namy administratorei suteikiamos kasmetinés 14 kalendoriniy dieny atostogos.
Atostogy laikas gali buti skaidomas j dalis, atsizvelgiant j parapijos, klebono ir asmeninius
poreikius.

SU PARAPIJOS NAMU ADMINISTRATORES PAREIGINIAIS NUOSTATAIS
SUSIPAZINAU:

(pareigybés pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



